Настройка своего набора подписываемых полей
Вам необходимо запустить систему администрирования, выбрать «Служебные справочники» и найти «Справочников типов ЭЦП». 
В этом справочнике собраны записи, каждая из которых описывает, какие поля нужно подписывать. Например, для типовых документов используется запись «Документ», и именно в ней есть смысл что-либо настраивать. Записи «Поручение», «Согласование», «Файл» изменять смысла нет.
Следует сказать также, что сервер при обновлении на новые версии перезапишет те объекты, которые он сам создавал. Поэтому нет смысла напрямую делать изменения в справочной записи ЭЦП «Документ», т.к. наши изменения могут быть утеряны. Мы скопируем ее, и настроим систему на работу с нашей новой записью.

 Копируем  справочную запись «Документ»:
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Вставляем в справочник типов ЭЦП наш скопированный документ.
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Далее выбираем скопированный тип «документ», через закладку «Объект» изменяем ему имя, чтобы не было конфликтов в системе.
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Находясь на нашем типе, через закладку «Закрепленный виды документов», с помощью кнопки «Добавить», добавьте все интересующие типы документов, которые будут подписываться с помощью ЭЦП.
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Чтобы добавить в список необходимые поля для подписи, например из типа документа «Входящее письмо», поле «Корреспондет» тоже должно подписываться ЭЦП, необходимо скопировать уникальное имя этого поля.
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Затем необходимо на закладке «Объект» у вашего типа ЭЦП добавить в список подписываемых полей скопированное вами уникальное имя поля с помощью кнопки «добавить».
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В появившемся окне в конец списка вставляем уникальное имя поля.
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Аналогично, для всех полей, которые нужно подписывать ЭЦП – нужно указать в этом списке их уникальные имена.
В конце, у старого типа ЭЦП «Документ»(это тот тип ЭЦП, который мы копировали) необходимо удалить все закрепленные документы. Иначе система будет «путаться» какой из них брать, например «Документ» или «Мой тип ЭЦП»
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